Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок 

и иных документов)

Форма № 1

Выписка из домовой книги ______________________________________________

(наименование населенного пункта)

администрации Нижнебузулинского сельсовета

Свободненского района Амурской области

	Пор.№
	Фамилия, имя, отчество, уроже-нец (республики, края, области, района, села, деревни, города), семейное положе-ние
	Дата рож-де-ния
	Когда и откуда прибыл : (республики, края, области, района, села, деревни). Если переехал (с другой улицы, дома) внутри населенного пункта, указывается название улицы и № дома
	Цель при-езда и на ка-кой срок
	На-цио-наль-ность и граж-данство
	Кем и когда выдан паспорт, серия и № паспор-та
	Отношение к воен-ной служ-бе, кем и когда при-нят на учет
	Отметка о регист-рации по месту жи-тельства с указа-нием адреса и даты регистрации и подписи от-вествен-ного должностного лица
	Отметка о снятии с регистрационного учета по месту жительства с указанием даты  и подписи ответственного должностного лица

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


ВЕРНО

___________________ _____________________  ________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                       (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.

(Дата)

Форма № 2

Выписка из земельно-шнуровой книги

администрации Нижнебузулинского сельсовета

Свободненского района Амурской области

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество лица, которому предостав-лен приусадебный участок
	Всего земель
	В том числе за преде-лами насе-ленного пункта
	Из общей площади приусадебного участка
	Основа-ние на право пользо-вания приуса-дебным участком
	Приме-чание

	
	
	
	
	Пашни
	Садов и других плодово-ягодных многолет-них насаждений
	Других сельскохозяйственных угодий
	Под постройками, кустар-никами, лесами и оврагами
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


ВЕРНО

___________________ _____________________  ________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                       (Фамилия и инициалы )

_________________   М.П.

(Дата)

Форма № 3

ВЫПИСКА

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ 

О НАЛИЧИИ У ГРАЖДАНИНА ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК

____________                                                                                        ________________

   место выдачи                                                                                                                 дата выдачи

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину 

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения: ____________________________________, 

место рождения _______________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность, _____________________________________________

                                                                       (вид документа, удостоверяющего личность)

_______________выдан _______________________________________________________

(серия, номер)                              (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу: ______________________________________________________ 

                                                        (адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве __________________________________________________________

                                                (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, 

общей площадью ______          , кадастровый номер   ___________________________       ,

расположенный по адресу _____________________________________________________,

назначение земельного участка __________________________________________________,

(указывается категория земель – земли населенных пунктов (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка)

о чем в похозяйственной книге __________________________________________________ 

                                                                   (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания 

_____________________________________________________________________________

ведения книги, наименование органа, осуществляющего ведение похозяйственной книги)

«_»_________г. сделана запись на основании _______________________________________ 

                                                                                                    (реквизиты документа, на 

_____________________________________________________________________________ основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный 

_____________________________________________________________________________

участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге)

___________________________                ________________________      М.П. _________________________

     (должность)                                                            (подпись)                                            (Ф.И.О.)

Форма № 4

Выписка из хозяйственной книги

Действительна в течение 30 дней

ВЫПИСКА

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ 

администрации Нижнебузулинского сельсовета

Свободненского района Амурской области

Лицевой счет № _________ 

Адрес хозяйства: _____________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество члена хозяйства, записанного первым: ______________________

1. Список членов хозяйства:

1) записан первым – __________________________________________,_____________ 

                                                     


    (Фамилия, имя, отчество)                                                        (дата рождения)

2) ______________________________________ – _________________, _____________

    

    (Отношение к члену хозяйства, записанному первым)            (Фамилия, имя, отчество)                 (дата рождения)

2. Земли, находящиеся в пользовании граждан:

· Количество земельных участков: _________

· Всего земли: _____________

2.1.) Личное подсобное хозяйство: ____________

· Сведения о правах на земли:

3.1.) в собственности: ______________

· Сельхозугодья: _____________

· Лесные земли: ______________

· Земли под постройками: _____________

· Посевная площадь – ________________

7.2.) картофель: _______________

7.3.) овощи: _______________

4. Скот, являющийся собственностью хозяйства:

1) Крупный рогатый скот – __________

2) 1.6. бычки на выращивании и откорме - __________

3) Свиньи – __________

2.4. молодняк на выращивании и откорме – ______________

4) Овцы всех пород – всего: _________________

5) Козы – всего: _______________

6) Лошади – всего: __________

7) Птица – _____________

8) 6.1.) в том числе куры- ______________

9) Кролики – всего: ___________

10) Пушные звери клеточного содержания: ______________

11) Пчелосемьи: ______________

12) Другие виды животных: _______________

· Хозяйственные постройки (наименование и количество):

1. ____________________

2. ___________________

3. __________________

ВЕРНО

___________________ _____________________  ________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                       (Фамилия и инициалы )

_________________   М.П.

(Дата)

Форма № 5

	 МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

гр.
_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

   

	В ТОМ, ЧТО ОН(А) ДЕЙСТВИТЕЛЬНО ЗАРЕГИСТРИРОВАН(А) ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ:  

_________________________________________________________________ СВОБОДНЕНСКОГО РАЙОНА АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

(наименование населенного пункта)

ул.___________________________________________________, дом №__________, кв.№____________,  А ТАКЖЕ В ТОМ, ЧТО ОН(А) 

ДЕЙСТВИТЕЛЬНО ИМЕЕТ СОСТАВ СЕМЬИ И СОВМЕСТНО С НИМ(ЕЙ) ЗАРЕГИСТРИРОВАНЫ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА 

НИЖЕУКАЗАННЫЕ ЛИЦА:

1.__________________________________________________________________________________________________________________

    (родственные отношения; фамилия, имя, отчество; дата рождения)

2.__________________________________________________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________________________________________________

…_________________________________________________________________________________________________________________

	м.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 6

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ГР. _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________________

   

	  ________ года рождения, в том, что он(а) действительно зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: с._________________________________________________ Свободненского района Амурской области                        (наименование населенного пункта)

ул.______________________________________________дом №_______кв.№______.

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 7

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

       ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ГР. 

       ______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

   

	________ года рождения, в том, что он(а) действительно (был, была) зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: с._________________________________________________Свободненского района Амурской области                                   (наименование населенного пункта)

ул._____________________________дом №_______кв.№______ с _______________________________                                       

                                                                                                                   (дата регистрации по месту жительства) по ________________________________________________________ .

          (дата снятия с регситрационного учета по месту жительства)              

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 8

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

      ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ  НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

     В ТОМ, ЧТО ГР. ________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

   

	   _______ года рождения, действительно по месту жительства по на территории  _______________________________ Свободненского района Амурской области не зарегистрирован(а).

	М.п.   
	Основание: похозяйственные книги №№  1-16.      

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 9

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

        ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 В ТОМ, ЧТО ГР. ________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

   

	19_______ года рождения, действительно в период с ________________

по ____________________________ по месту жительства на территории                                             _____________________________ Свободненского района Амурской области зарегистрирован(а) не был(а).    

	М.п.   
	Основание: похозяйственные книги №№ 1-16.   

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 10

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

      ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

      В ТОМ, ЧТО ГР. ___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

   

	__________________ года рождения, действительно зарегистрирован(а) по месту пребывания по адресу: с.______________________________________________________ Свободненского района Амурской области ул. ______________________________________  дом №____________кв.№__________ с _________________ и по _____________________.

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)




Форма № 11

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ  НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 В ТОМ, ЧТО ГР. _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)

________________________________________________________________________

	постоянно на день смерти _______________  проживал(а) по адресу: _______________________________________________________________ Свободненского района Амурской  области 

(наименование населенного пункта)

ул.______________________________, дом №__________, кв.№____________с ним(ней) 

на день смерти проживал(а) и проживает по настоящее время по вышеуказанному адресу:

1._________________________________________________________________________________________________________________

    (родственные отношения; фамилия, имя, отчество)

2._________________________________________________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________________________________________________

…_________________________________________________________________________________________________________________

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления нотариусу г.Кинеля

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 12

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________  
	 С П Р А В К А

       ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ГР. ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

   

	в том, что в доме (квартире) по адресу: 

_______________________________________________________________ Свободненского района Амурской  области 

(наименование населенного пункта)

ул.______________________________, дом №__________, кв.№____________

действительно зарегистрированы по месту жительства нижеследующие лица:

1.___________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________

...__________________________________________________________________________

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 13

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

      ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ  НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 ГР. ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

   

	 проживающему(ей) по адресу: 

_______________________________________________________________ Свободненского района Амурской  области 

(наименование населенного пункта)

ул.______________________________, дом №__________, кв.№____________,  

в том, что действительно на его(её) иждивении находятся и совместно проживают нижеуказанные лица:

1._________________________________________________________________________________________________________________

    (родственные отношения; фамилия, имя, отчество)

2._________________________________________________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________________________________________________

…_________________________________________________________________________________________________________________

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 14

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ  НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

В ТОМ, ЧТО ГР. _________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

   

	действительно на день смерти _________________________________________________

(фамилия, имя, отчество умершего, дата его смерти)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

проживал(а) совместно с ним (ней) и  находился(ась) на его(ее) иждивении.   

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


   Форма № 15

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

      ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

     В ТОМ, ЧТО ГР.___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка)

________________________________________________________________________

	_________ года рождения, действительно в настоящее время проживает совместно с матерью ___________________________________________________________  по адресу: 

(фамилия, имя, отчество матери)

______________________________________   Свободненского района Амурской  области 

                                (наименование населенного пункта)

 ул._______________________________________, дом № ________  кв №____.



	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)

Форма № 16

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

     ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ  НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

     В ТОМ, ЧТО ГР. __________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

   

	действительно находился(лась) в отпуске и  проживал(а) с___________________________ 

                                                                                                                                                      (дата прибытия)

по ________________________ по адресу: ______________________________________ 

                (дата выбытия)                                                           (наименование населенного пункта)

Свободненского района Амурской области   ул.____________________________________, 

дом № ________  кв №____.

	М.п.   
	Основание: паспорт и проездные документы.

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


    Форма № 17

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

     ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ  НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

     ГР. _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные владельца личного подсобного хозяйства)

________________________________________________________________________

   

	проживающему(ей) по адресу: ______________________________ Свободненского района

                                                                          (наименование населенного пункта)

Амурской области ул._______________________________, дом № ______  кв №____,  в том, что он(а) действительно имеет в личном подсобном хозяйстве: земельный участок в размере ____________га который расположен по адресу:___________________________ 

                                                                                                                                                           (наименование населенного пункта)

Свободненского района Амурской области ул._________________________, дом № ______,

а также в том, что в 20___г. на указанном участке выращивается скот: коровы __________, телки  _______, лошади _____, свиньи ____, козы _____, овцы _______, куры ________, гуси _______, утки ______ пчелосемьи _____.



	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .     

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 18
	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________  
	 С П Р А В К А

      ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ  НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 ГР.    __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

   

	принадлежит на праве личной собственности на основании похозяйственной книги №______  за __________год, лицевой счет №_________за _______,  целый (____ часть) дом(а) (квартира), с общей площадью_______ кв.м, с жилой ________ кв.м , надворными сооружениями,_______________________________________________________________, находящиеся по адресу:______________________________ Свободненского района

                                                                  (наименование населенного пункта)

Амурской области ул._______________________________, дом № ______  кв №____,

состоящий из ________________________________________________________________

                                                                                (краткая характеристика строения)

_____________________________________________________________________________

                Запрещения и арестов на строения нет.

                

	М.п.   
	Справка дана для предъявления  __________________________

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 19

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

       ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ  НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 ГР. ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

   

	проживающему(ей) по адресу: ______________________________ Свободненского района

                                                                          (наименование населенного пункта)

Амурской области ул.____________________________, дом № ______  кв №____,   в том, что он(а) действительно нигде  не работает  с ____________________по настоящее время.

                                                                                                                                        (дата)



	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .     

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


 Форма № 20

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

В  ТОМ, ЧТО ГР. ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)

________________________________________________________________________

	проживавший(ая) по адресу: ______________________________ Свободненского района

                                                                          (наименование населенного пункта)

Амурской области ул.__________________________________, дом № ______  кв №____,  действительно на момент смерти ____________________нигде  не работал(а) .

                                                                                                          (дата смерти)



	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .     

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 21

	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

       ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ  НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

         ГР. _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

	в том, что он (она) зарегистрирована и проживает по адресу:_________________________ 

                                                                                                                            (наименование населенного пункта)

Свободненского района Амурской области ул.___________________, дом № ____  кв №____

Основание: похозяйственная книга №_________

Наличие котельного или печного отопления дровами_______________________________

                                                                                               (дома, бани и иных надворных

____________________________________________________________________________

                  построек, сооружений) 

Необходимое количество древесины для отопления __________________куб.м.

                                                                                         цифрами(прописью)

Необходимое количество древесины для ремонта и реконструкции зданий, строений и сооружений  ______________________________________________куб.м.

                                                           цифрами (прописью) 

Необходимое количество древесины для строительства зданий, строений и сооружений___________________________________________________________куб.м

                                               цифрами ( прописью)



	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .     

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 22
	МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ  НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА В 

ТОМ, 



	ЧТО ______________________________________________________________________________________________________________, 

(наименование объекта недвижимости)

принадлежащий (ая)  на основании _____________________________________________ 

                                                                                 (наименование правоустанавливающего документа)

на праве _____________________собственности __________________________________

                   (вид собственности)                                             (фамилия, имя, отчество собственника)

действительно расположен(а) по адресу: 4464___, Амурская область, Свободненский район, ____________________________ ул.___________________, дом № ____  кв №___.

             (наименование населенного пункта)

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .     

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


       Форма № 23

Администрация Нижнебузулинского сельсовета

РАСПОРЯЖЕНИЕ
_______________                                                                                                               №_____

	         О присвоении адреса    _____________________________

(наименование объекта недвижимости)


	


__________________________________________________________,  

(наименование объекта недвижимости; его краткая характеристика, позволяющая его идентифицировать, фамилия, имя, отчество заявителя)

присвоить адрес: Амурская область, Свободненский район, _________________________________, ул. (пер.)________________________, 

(наименование населенного пункта)

дом __________, квартира ________________.

Внести соотвествующую запись в похозяйственную книгу № _____.

Основание: _______________________________________________.

                            (перечень документов, на основании которых принято решение)

Глава администрации               _______________    ________________  
                                                       м.п.        (подпись)                       (фамилия, инициалы)                                     

Фамилия и контактный телефон исполнителя распоряжения   
Форма № 24

Администрация Нижнебузулинского сельсовета

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_______________                                                                                                               №_____

             Об изменении адреса _____________________________

(наименование объекта недвижимости)

В целях упорядочения адресного хозяйства по улице (переулку) ______

__________________________________________________________________  

(наименование улицы, переулка, населенного пункта)

изменить адрес    __________________________________________________, 

(наименование объекта недвижимости; его краткая характеристика; фамилия, имя, отчество собственника)

согласно приложения к настоящему распоряжению.

Внести соотвествующую запись в похозяйственную книгу № _____.

Основание: _______________________________________________.

                            (перечень документов, на основании которых принято решение)

Глава администрации 

__________________                               _______________    ________________  

                                                       М.п.        (подпись)                       (фамилия, инициалы)                                     

Фамилия и контактный телефон исполнителя распоряжения

Приложение к распоряжению №  ______ от _______________. «Об изменении адреса _____________»

	№ п/п
	№ похозяйственной книги
	Ф.И.О. 

собственника 

объекта 

недвижимости
	Адрес 

объекта 

недвижимости

до изменения
	Адрес 

объекта 

недвижимости

после изменения



	
	
	
	
	


Глава администрации 

Нижнебузулинского сельсовета         ____________       ________________  

                                                       М.п.        (подпись)                       (фамилия, инициалы)

                                                                                                                      Форма № 25

МЕСТО ДЛЯ 

УГЛОВОГО 

ШТАМПА

_________________№__________
УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

по выдаче документов 

(единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)

Уважаемый (ая) ____________________________________________ 

                                                          (фамилия, имя, отчество заявителя)

Информируем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов) по причине _______________________________________________________.

                                                                  (указать причину)

Глава администрации 

Нижнебузулинского сельсовета           ______________                   __________

                                                М.п.        (подпись)                            (фамилия, инициалы)

Фамилия исполнителя 

Телефон для справок

Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок 

и иных документов)

Главе администрации 

Нижнебузулинского сельсовета

от __________________________________ 

проживающего ______________________ 

____________________________________

Заявление

Прошу выдать мне (нужное отметить знаком «V»):


    выписку из домовой книги ________________________за ______ год;

                                                                          (наименование населенного пункта)

    выписку из земельно-шнуровой книги за _____ год;

    

    выписку из похозяйственной книги по ________________________ 

                                                                                                           (наименование улицы 

________________________________за______год по форме № ______;

и населенного пункта)


    справку на основании похозяйственной книги по _________________

                                                                                                                            (наименование улицы

___________________________ за______год по форме № ______;

     и населенного пункта)

    копию _______________________________ в ________ экземплярах;

                (наименование документа)

    выписку из  ___________________________ в ________ экземплярах;

                              (наименование документа)

___________________   ______________________  ___________________________                                     

                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

ОБРАЗЕЦ

Главе администрации 

Нижнебузулинского сельсовета

от __Иванова Ивана Ивановича__ 

проживающего _в с. Малая Малышевка_ 

____ул.Полевая , д.15 кв.1_____

Заявление

Прошу выдать мне (нужное отметить знаком «V»):

    выписку из домовой книги __с. Малая Малышевка ___за _1992_ год;

                                                                          (наименование населенного пункта)

    выписку из земельно-шнуровой книги за _1992_ год;

    

    выписку из похозяйственной книги по ___ул.Полевая_____ 

                                                                                                           (наименование улицы 

____с.Малая Малышевка за_2011_год по форме № __4___;

и населенного пункта)


    справку на основании похозяйственной книги по __ ул.Полевая

                                                                                                                            (наименование улицы

__с.Малая Малышевка за_2011_год по форме № __5__;

     и населенного пункта)

    копию _Распоряжения администрации Нагинского сельсовета     

                                                (наименование документа)

№ 1 от 01.02.2011г. «О присвоении адреса жилому дому»_ в _2-х_ экземплярах;

                          

    выписку из  _Постановления администрации Нагинского    

                                           (наименование документа)

сельсовета № 1 от 01.05.1992г. «О выдаче свидетельств на права собственности на земельный участок»_ в ___2-х__ экземплярах;

_____01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     

                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

Приложение № 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок 

и иных документов)

Главе администрации 

Нижнебузулинского сельсовета

от __________________________________ 

проживающего ______________________ 

____________________________________

Заявление

Прошу присвоить адрес _______________________________________

                                                            (наименование объекта недвижимости; 

____________________________________________________________________________________,

его краткая характеристика)

принадлежащему мне на основании _____________________________

                                                                                                  (наименование и реквизиты

____________________________________________________________

 правоустанавливающего документа)

или (для земельного участка) предоставляемому мне в собственность  (аренду)(нужное подчеркнуть) для ____________________________________

                                                                      (разрешенный вид использования)

в размере _____________ кв.м.

            ___________________   ______________________  ___________________________                                     

                           ( дата)                          (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

ОБРАЗЕЦ

Главе администрации 

Нижнебузулинского сельсовета

от __Иванова Ивана Ивановича__ 

проживающего _в с. Малая Малышевка_ 

____ул.Полевая , д.15 кв.1_____

Заявление

Прошу присвоить адрес _земельному участку______________

                                                            (наименование объекта недвижимости; 

___в размере 1500 кв.м_для строительства жилого дома___________,

его краткая характеристика)

принадлежащему мне на основании _свидетельства о праве________

                                                                                                  (наименование и реквизиты

_собственности на землю АА № 00000000, выданном Кинельским__

 правоустанавливающего документа)

_земельным комитетом 15.05.1996г.__.

        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     

                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

Приложение № 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок 

и иных документов)

Главе администрации 

Нижнебузулинского сельсовета

от __________________________________ 

проживающего ______________________ 

____________________________________

Заявление

Прошу изменить адрес _______________________________________

                                                            (наименование объекта недвижимости; 

____________________________________________________________________________________,

его краткая характеристика)

принадлежащего мне на основании _____________________________

                                                                                                  (наименование и реквизиты

____________________________________________________________

 правоустанавливающего документа)

в связи с ____________________________________________________.

                       (указать причину)

Адрес до изменения __________________________________________.

Адрес после изменения _______________________________________.

___________________   ______________________  ___________________________                                     

                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

ОБРАЗЕЦ

Главе администрации 

Нижнебузулинского сельсовета

от __Иванова Ивана Ивановича__ 

проживающего _в с. Малая Малышевка_ 

____ул.Полевая , д.15 кв.1_____

Заявление

Прошу изменить адрес ____жилого дома_____________

                                                            (наименование объекта недвижимости; 

___в с.  Малая Малышевка _______________________________________________,

его краткая характеристика)

принадлежащего мне на основании _свидетельства о праве на_

                                                                                                  (наименование и реквизиты

_наследство, выданного нотариусом 01.02.2011г.__

 правоустанавливающего документа)

в связи с _упорядочением адресного хозяйства с. Малая Малышевка .

                       (указать причину)

Адрес до изменения _Самарская область, Кинельский район, 

_с. Малая Малышевка , ул. Полевая                                                                                

Адрес после изменения _Самарская область, Кинельский район, 

_с. Малая Малышевка , ул.Полевая , д.17.

        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     

                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

Приложение № 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок 

и иных документов)

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных действий (процедур) 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)

Условные обозначения


Начало или завершение административной процедуры


Операция, действие, мероприятие

                     ​                         


Ситуация выбора, принятие решения

Блок-схема 1

Блок-схема 

общей последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги









нет                                                                                                 да




Блок-схема 2

Блок-схема 

последовательности действий при приеме документов








                  нет                                                                                да


                                 да



                                                нет




Блок-схема 3

Блок-схема 

последовательности действий при рассмотрении заявления 

и выдаче выписки из домовой книги, выписки из земельно-шнуровой книги, выписки из похозяйственной книги, всех видов справок, 

а также копий документов, хранящихся в делах Администрации 

и выписок из них




                                                         да 


                                                                                                 

                                                                                                  нет

 да                                                                                                                                                    


нет


                                                нет


Блок-схема 4

Блок-схема 

последовательности действий при  рассмотрении заявления 

и выдаче распоряжений и постановлений Администрации 





                  нет                       да                                                         да


                                                                                            нет


                                                


Блок-схема 5

Блок-схема 

последовательности действий при выдаче документов







Блок-схема 6

Блок-схема 

последовательности действий при принятии решения об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги




                  нет                       да                                                         да

                                                                                            нет


                                                


Приложение № 6

 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок 

и иных документов)

Главе администрации 

Нижнебузулинского сельсовета

от__________________________________ 

проживающего ______________________ 

____________________________________

Жалоба

Прошу рассмотреть жалобу на действие (бездействие) __________________________________________________________________ должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги)

____________________________________________________________________________________________.

(суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия))

 Информацию о принятых мерах по результатам рассмотрения моего сообщения прошу сообщить (направить) мне лично или по почте по адресу:___________________________________________________________.

___________________   ______________________  ___________________________                                     

                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

ОБРАЗЕЦ

Главе администрации 

Нижнебузулинского сельсовета

от __Иванова Ивана Ивановича__ 

проживающего _в с. Малая Малышевка_ 

____ул.Полевая, д.15 кв.1_____

Жалоба

Прошу рассмотреть жалобу на действие специалиста_Сидоровой В.В. ,                                                                                                                   __ должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги)

___нарушила срок исполнения обращения (запроса)                                       __.

(суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия))

 Информацию о принятых мерах по результатам рассмотрения моего сообщения прошу сообщить (направить) мне лично или по почте по адресу:__с. Малая Малышевка, ул.Полевая, д.15 кв.1__________________.

        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     

                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
V





V





V





V





V





V





Начало предоставления муниципальной услуги: поступление в администрацию письменного обращения заявителя, либо направление заявления в электронном виде или по почте





Приём и регистрация заявления


о выдаче документа 


и приложенных к нему документов





Рассмотрение заявления о предоставлении 


муниципальной услуги и приложенных 


к нему документов и подготовка документов





Основания для предоставления 


муниципальной услуги





Подготовка документов





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги 


и уведомление заявителя 


об отказе в предоставлении 


муниципальной услуги





Завершение предоставления муниципальной услуги: выдача документов заявителю





Поступление в администрацию письменного обращения заявителя, либо направление заявления в электронном виде или по почте





Должностное лицо удостоверяет личность заявителя, 


принимает и регистрирует заявление в журнале  регистрации 


и ставит отметку в заявлении о его принятии





Представленные документы в наличии, 


соответствуют установленным требованиям





Должностное лицо уведомляет 


заявителя о наличии препятствий 


для предоставления 


муниципальной услуги





Зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы направляются должностному лицу, ответственному за выдачу документа, для рассмотрения и подготовки документа.





Заявитель 


согласен





Должностное лицо


 отправляет документы


 на доработку по 


устранению недостатков





Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут препятствовать предоставлению муниципальной услуги





1





2





1





Поступление заявления и приложенных к нему документов для подготовки документов должностному лицу





Должностное лицо, ответственное за выдачу выписки из домовой книги, выписки из земельно-


шнуровой книги, выписки из похозяйственной книги, всех видов справок, а также копий документов,


 хранящихся в делах Администрации и выписок из них, рассматривает заявление и приложенные к нему 


документы, определяет источник информации, необходимой для подготовки документа





Должностное лицо, ответственное за выдачу 


выписки из домовой книги, выписки 


из земельно-шнуровой книги, выписки из 


похозяйственной книги, всех видов справок, 


а также копий документов, хранящихся в 


делах Администрации и выписок из них, 


обращается к документам архива





Источником информации, 


необходимой для подготовки документа, 


являются дела, хранящиеся 


в архиве Администрации





Документы 


или информация 


в архиве 


имеются





Должностное лицо, ответственное за выдачу выписки из домовой книги, выписки из земельно-шнуровой книги, выписки из похозяйственной книги, всех видов справок, а также копий документов, хранящихся в делах Администрации и выписок из них, изготавливает документ, удостоверяет его своей подписью и заверяет печатью Администрации.





Должностное лицо, ответственное за выдачу выписки из домовой книги, выписки из земельно-шнуровой книги, выписки из похозяйственной книги, всех видов справок, а также копий документов, хранящихся в делах Администрации и выписок из них, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, изготовляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заверяет его своей подписью и оттиском печати Администрации.





3





2





Должностное лицо, ответственное за выдачу распоряжений и постановлений Администрации, 


изготавливает проект распоряжения или постановления Администрации и направляет 


его вместе с заявлением и приложенными документами на рассмотрение главе Администрации





Глава Администрации 


возвращает проект распоряжения 


или постановления 


Администрации вместе с


 заявлением и приложенными


документами должностному 


лицу, ответственному 


а выдачу распоряжений и 


постановлений Администрации 


для устранения замечаний





1





Поступление заявления и приложенных к нему документов для подготовки документов должностному лицу





Наличие замечаний


 по проекту распоряжения или постановления


 Администрации у главы Администрации





Глава Администрации удостоверяет распоряжение или постановление Администрации своей подписью и заверяет печатью Администрации





3





3





Наличие подготовленных документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов), удостоверенных подписью соответствующего должностного лица и заверенных печатью Администрации





Должностное лицо, ответственное за выдачу документов (единого жилищного документа, копии 


финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, 


справок и иных документов), регистрирует подготовленный документ в соответствующем журнале 


регистрации





Должностное лицо, ответственное за выдачу документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов), направляет подготовленный документ  заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо под роспись





2





Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 


изготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет 


его вместе с заявлением и приложенными документами на рассмотрение главе Администрации





Глава Администрации 


возвращает проект уведомления о


 предоставлении мунипальной услуги


 вместе с заявлением и 


приложенными


документами должностному 


лицу, ответственному 


за предоставление 


муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





           Наличие замечаний


 по проекту уведомления об отказе


в предоставлении муниципальной 


услуги у главы 


Администрации





Глава Администрации удостоверяет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги своей подписью и заверяет печатью Администрации
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